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Prevadzkovy poriadok odbornych ucebni informatiky a multimedialnej ucebne

Ucebna informatiky sluzi na teoreticki a prakticki vyucbu informaéno—komunikacnych

technoldgii pre Ziakov, ucitelov a Ucastnikov kurzov. Kazdy, kto vyuziva zariadenia tejto ucebne je
povinny dodrZiavat zasady bezpecnosti prace a zasady spravnej obsluhy jednotlivych zariadeni.

Zakladné pravidla

do uéebne vstupovat len v sprievode ucitela;
reSpektovat pokyny zodpovedného zamestnanca — vyucujuceho, veduceho kurzu;

pred pouZzitim USB klic¢ov, MP3 prehrdvacov a CD alebo DVD nosicov vizualne skontrolovat ich
eventudlne poskodenie a znecistenie, dbat na antivirovi ochranu;

dodrZiavat vsetky hygienické, bezpeénostné predpisy a poriadok;

uréit kazdému Ziakovi jeho pracovné miesto pre pracu s pocitatom. Ziak sa na svoje miesto
dostavi bez utekania, miesto si nesmie svojvolne vymienat. V pripade, Ze je na jedno miesto
viac Ziakov, ucitel ¢asovo rozdeli pracu na pocitaci medzi ziakmi;

kazdy je zodpovedny za jemu prideleny pocitac;

nevyrusovat pri praci svojich neprimeranym hlukom a zbyto¢nym pohybom po uéebni;

davat pozor na elektrické rozvody, elektrické zasuvky. Nezasahovat do elektrického obvodu
pocitaca. Je zakazané pracovat s poSkodenym pocitacom;

nahlasit kazdu poruchu pocitaca alebo prislusenstva ucitelovi. Bez jeho vedomia nezasahovat
do systému pocitaca ani do jeho mechaniky;

ucitel na hodinach vyuziva len legalny a edukacne vhodny obsah na elektronickych nosic¢och
a webovych strankach.;

Ziaci v ramci zvySenia pravneho povedomia v praci na internete vyuzivaju stranky, ktoré ich
vedu k bezpe¢nému pouZzivaniu internetu: www.bezpecnenainternete.sk,
www.zodpovedne.sk

V priestoroch ucebne je zakazané:

= uskutocnovat akékolvek ulpravy, opravy a vymenu suciastok a casti technického
vybavenia;

= prenasat a prepajat zapnuté zariadenia;

= inStalovat na PC bez vedomia riaditelky skoly akykolvek softvér;
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» pouzivat akékolvek chemické prostriedky a prasné materidly okrem pripravkou
uréenych na udrzbu PC;

* manipulovat s vodou a otvorenym ohriom;

» jest a pit;

= odkladat v blizkosti vypoctovej techniky akékolvek jedlo a ndpoje;
= fajcit.

Pravidla pre ukoncenie prace v ucebni

= skontrolovat CD alebo DVD mechaniku, pripadne odstranit z nej CD- alebo DVD-ROM;

= odstranit vsSetky nepotrebné a docasné pracovné subory, ktoré ste v priebehu
vyucovacej hodiny alebo skolenia vytvorili v PC a pre ktoré nie je dévod k ich archivécii;

= korektne ukoncit pracu na PC a vypnut ho;

= vypnut vSetky pouzivané periférne zariadenia;

= skontrolovat pred odchodom vsetky dalSie technické zariadenia ucebne;

» pred odchodom a uzamknutim ucebne vypnut svetlo a skontrolovat uzavretie okien.
= vydistit priestor okolo pocitacov, ulozit stolicky

= ucitel stav u¢ebne skontroluje, uzamkne a Ziaci odchadzaju z u¢ebne spolocne.

Prevadzkovy poriadok ucebne chémie a bioldgie

= ystup do uéebne chémie a bioldgie, kabinetu chémie maju Ziaci len v sprievode ucitela;

= povinnostou ucditela je upozornit Ziakov na bezpecnostné opatrenia a kazdy Ziak je povinny
obsah laboratérneho poriadku poznat a dodrziavat ho;

= kazdy Ziak je povinny :
- v ucebni dodrzZiavat Cistotu a poriadok,

- zamestnavat sa pridelenou ulohou,
- pouzivat pracovny odev na laboratérne prace.

= svojvolna a nezodpovedna manipulacia s vodou a elektrickym prudom je zakazana;
= prisne zakdzané je vykonavat svojvolné ¢innosti, napr. pokusy, ktoré nie st predpisané;

= pri praci v uCebni dba kazdy Ziak nielen na svoju bezpecénost, ale aj na bezpecénost svojich
spoluziakov;
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= odpadové kyseliny je potrebné najskor zriedit vo vacsej nadobe s vodou a potom ich vylievat
do vylevky. Horuce roztoky sa najprv schladia alebo sa zriedia studenou vodou;

= v pripade poZiaru sa na hasenie zasadne pouZiva piesok alebo hasiaci pristroj s oxidom
uhli¢itym;

= pri zasiahnuti oéi Zieravinou treba na vymytie pouZit prud Cistej vody a postihnutého ihned
odviezt k lekarovi;

= po ukonceni prac musi byt uzatvoreny privod vody a elektrického prudu;

= pred ukoncenim laboratérneho cvicenia su Ziaci povinni nahlasit ucitelovi zistené nedostatky.
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Prevadzkovy poriadok telocvicne

Telocvicra Zakladnej skoly s materskou Skolou, Komenského 279/32 v Dolnom Kubine( dalej len
ZS s MS) je majetkom Mesta Dolny Kubin v sprave ZS s MS Dolny Kubin. Pre uZivatelov tohto
objektu plati od 01.09.2009 tento prevadzkovy poriadok

Telocviéia sliZi na zabezpe&enie vyuky povinnej telesnej vychovy pre Ziakov ZS's MS a pre fyzické
a pravnické osoby, ktoré maju so ZS s MS uzatvorend zmluvu o prendjme nebytovych priestorov.
Dalej sluzi pre kultirne, ob&ianske a podnikatelské aktivity, ktoré si vykonavané s pisomnym
suhlasom riaditela skoly.

Vstup do priestorov telocvicne maju dovolené iba ti Sportovci, ktori maju pridelent
uzivaciu hodinu. Za ucast opravnenych Sportovcov zodpoveda veduci, uvedeny v zmluve o
najme.

Sportovci mdzu vstupit do priestorov im vyhradenych spolu so zodpovedny veduci
maximalne 15 minut pred pridelenym uZivacim ¢asom a musia ich opustit do 30 min. od
jeho skoncenia.

Je zakazany vstup cudzim osobam do technologickych priestorov.

Do telocvi¢ne je povoleny vstup iba v Cistych prezuvkach s nefarbiacou podrazkou.

Je zakazané:

do telocvi¢ne vodit psov,

vstupovat s bicyklom a inymi predmetmi, ktoré mozu sp6sobit Skodu na majetku,

hrat futbal len s pomalou loptou,

vesSat sa na basketbalové kose (z bezpecnostnych dévodov),

nosit jedlo, pitie a Zuvacky,

vsetky poruchy a skody hlasit spravcovi telocvi¢ne, ucitelovi telocviku alebo hospodarke
Skoly,

vsetky vacsie Urazy zapisat do knihy Urazov (Ziaci u ucitela, ndjomcovia u spravcu) a hlasit
vedeniu skoly,

pri odchode z miestnosti skontrolovat a vypnut elektrické osvetlenie, uzatvorit vsetky
vodovodné kohutiky v uZivanych priestoroch,

v priestoroch objektu telocviéne je prisny zakaz fajéit.

Pre podnikatelskd ¢innost spravca vedie evidenciu ¢asového vyuzitia telocviéne. Tieto podklady
sldzia ako fakturaény doklad.
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Prevadzkovatel telocvi¢ne si vyhradzuje pravo doplnenia alebo zmien v tomto prevadzkovom
poriadku, ak si to vyZiadaju prevadzkové podmienky. PoruSovanie prevadzkového poriadku
telocvicne méze mat za nasledok predcasné ukoncenie platnosti zmluvy o najme.

Zasady bezpecného spravania Zziakov na hodinach telesnej vychovy

Prechod Ziakov do telocvicne a z telocvicne je vyluéne v sprievode ucitela;

Ziaci su povinni dodrziavat vietky hygienické, bezpe¢nostné predpisy, o ktorych boli
preukazatelne obozndmeni na Uvodnej hodine telesnej vychovy;

Poznat umiestnenie lekarnicky pre poskytnutie prvej pomoci;
Ziaci su povinni cvicit v dohodnutom cviéebnom dbore;

Pri cviCeni s naradim musi byt poskytovana zdchrana skolenou osobou a kazdy cvi¢enec musi
mat zabezpeceny dostatocny priestor na cvicenie;

Cvi¢ebné naradie musi byt vopred skontrolované zodpovednou osobou. Nedostatky je nutné
odstranit, pokial to nie je moZné, je toto naradie potrebné vyradit z pouZivania;

Vybavenie $portoviska musi byt v bezpe¢nom stave (podlaha telocvi¢ne, povrch ihriska, kvalita
a hrubka ladu klziska, steny, hrazdy, hrany a rohy a vybavenie Sportoviska (ndradie, lavicky
a pod.);

Loptové hry je v mozné v telocvicni hrat len za predpokladu, Ze osvetlovacie telesd a okna
maju bezpecnostné kryty;

Pri Sportovych aktivitach je potrebné pouzivat vhodny cvicebny odev a Sportovu obuy;
Zakazané je pouzivat pri cvi¢eni okuliare, hodinky, retiazky, Zuvat Zuvacky a pod.;
Pri cviCeni je nutné zachovavat medzi jednotlivymi cvicencami dostatoc¢né rozostupenia;

Pred zacatim kazdej novej hry, sutaze ¢i cviku je nutné vysvetlit pravidla ¢i postup a overit, Ci
boli Ziakmi pochopené. Je vhodné najprv danu ¢innost predviest a umoznit si ju vyskusat pred
samotnou hrou alebo sutazou.

Zasady pre $portové zavody, sutaze a hry

Organizator je povinny urcit osobu, ktord bude zodpovedat za celu akciu;
Vyber akcie musi zodpovedat veku, vyspelosti a poctu Gcastnikov a druhu sutaze;

Zaistit dostatocny pocet usporiadatelov tak, aby pri kazdej sutazi bola zodpovedna jedna
dospela osoba;
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= Preverit navrhované trasy alebo Sportoviska a vytipovat nebezpecné miesta (nebezpecenstvo
padu, malo priestoru, mozZnost stretu s ostrym alebo tvrdym predmetom); ak nie je mozné
také miesta odstranit, vynechat ¢i obist, je nutné ich oznadit, oblozit alebo inak zabranit
ohrozeniu nebezpeclenstvu;

= Na Sportovisku musi byt prevereny hlavne stav povrchu. Cudzie predmety (kamene, klince,
Crepiny) a nerovnosti musia byt odstranené;

= VSetky trate a Sportoviska musia byt viditelne a prehladne oznacené;

= Na zaciatku akcie je nutné ucastnikov oboznamit s organizacnymi pokynmi, pravidlami sutaze,
vymedzenie priestoru sutazi, popisom trate, jej znacenie, so zasadami bezpecnosti (dovolené
¢innosti, zakdzané Cinnosti, postup v pripade Urazu alebo inej mimoriadnej udalosti).

Prevadzkovy poriadok kuchynky a prac v areali skoly

» Ziaci musia byt preukdzatelne obozndmeni s navodom vyrobcu na obsluhu a udribu
elektrickych kuchynskych strojov;

= Elektrické spotrebice (sporak, mixéra a pod.) zapina a vypina ucitel;
= Znedistenu dlazku je potrebné okamzite po znecisteni utriet a dokladne vysusit;

= S ostrymi predmetmi (ndz, vidlicka, a pod.) su Ziaci povinni zaobchadzat s maximalnou
opatrnostou;

= Naradie pouZivané v kuchynke musi byt ostré, s pevnymi neposkodenymi rukovatami, musi sa
ukladat na bezpec¢né miesto;

= Zakdazané je pracovat s nozmi proti sebe;

= Horuce hrnce, panvice je povolené brat do ruk len s ochranou ruk (chrapky);

= Poskodené nadoby sa musia vyradit z prevadzky;

= Na Cistenie nadob sa nesmu pouzivat pomaocky s kovovymi drétikmi;

= Rezné predmety sa musia umyvat samostatne a jednotlivo;

= Ak sa sklené nadoby pri umyvani rozbiju, umyvaci kipel sa musi ihned vypustit a ¢repina
odstranit;

= Pri odchode z uéebne je uditel povinny prekontrolovat bezpeéné vypnutie spotrebicov.
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Zasady bezpecnej prdce Ziakov v aredli skoly

Ziaci pracuju v areali $koly v pritomnosti ucitela a dodriuju jeho pokyny o bezpeénosti pri
praci;

Pri praci su povinni :

- dbat na bezpecnost vilastnu i bezpeénost spoluZiakov, dodrzZiavat bezpecné vzdialenosti,

- mat na vyucovacej hodine oble¢ené vhodné pracovné oblecenie, obutu pracovnu obuy,
- pri praci s ostrymi predmetmi pouzivat OOPP,

Pracovné nastroje su povinni nosit ostrou hranou smerom nadol;
Po préci si umyvaju ruky;
Za bezpecny stav ndradia zodpoveda ucitel;

Sklad ndradia uzatvara vyucujuci a skontroluje stav naradia, ktoré musi byt olistené a
bezpecne uloZené;

Prevadzkovy poriadok ucebne technickej vychovy

Ziaci prichadzaju pred zaciatkom vyucovania do ucebne dielne spolo¢ne v sprievode
vyucujuceho, disciplinovane a v¢as.

V Skolskej dielni ma kazdy Ziak svoje pracovné miesto urcené ucitefom.

Na pokyn ucitela si Ziaci prevezmu pridelené naradie a nastroje, prekontroluju ich stav podla
zoznamu uloZeného v zasuvke a pripadné zistenie zavad ihned  hlasia ucitelovi.

Pocas vyucovania sa kaidy Ziak usiluje ¢o najlepSie, najhospodarnejSie a najucelnejsie
vyuZzivat cely pracovny cas.

S pridelenymi ndstrojmi a naradim kaZdy Ziak zaobchdadza Setrne, ohladuplne a bezpeéne.

Kazdu zavadu a poSkodenie nastrojov, ndradia aj pracovného miesta, ktoré sa vyskytnu pocas
prace, ziak hlasi ihned vyudujicemu spolu s vysvetlenim, ako sa to stalo. Skody spdsobené
svojvolne musi Ziak, pripadne jeho rodic¢ia uhradit.

Pocas vyucovania kazdy Ziak na svojom pracovisku plni vSetky uloZzené alebo z postupu prace
vyplyvajlce pracovné ulohy, udrziava na svojom pracovisku aj v dielni poriadok. PIni pokyny
vyuc€ujuceho najma preto, aby nedoslo k zraneniu seba alebo spoluziaka, aby neposkodil
naradie, nastroje a zariadenia dielne.
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8. KaZdé poranenie alebo Uraz postihnuty Ziak alebo jeho spoluZiak hldsi ihned vyucujucemu,
ktory zariadi Ziakovi poskytne prvd pomoc a nasledné oSetrenie. Vyucujuci Uraz zapiSe do
knihy Urazov.

9. Pri praci kazdy Ziak dodrziava zakladné hygienické pravidld, dbd na svoju Cistotu a Cistotu
svojho pracovného miesta.

10. Pri prdci pouZziva iba naradie, nastroje a pomocky, ktoré patria k jeho pracovnému miestu.

11. Zo skolskej dielne Ziak zasadne neodndsa Ziadny material, ani ndstroje alebo naradie bez
suhlasu vyucujuceho.

12. Pred skoncéenim vyucovania kazdy Ziak riadne a starostlivo uloZi ocistené ndradie a nastroje,
prekontroluje ich stav aj pocet a pripadne zistené nedostatky hlasi ihned vyucujidcemu.

13. Na pokyn vyucujuceho kazdy Ziak na oznacenom mieste uloZi svoj vyrobok alebo jeho
rozpracovanu cast. Oznaci ho svojim menom a triedou.

14. Pri praci pouZivaju pracovny plast alebo vhodné oblecenie a pracovné prostriedky urcené
vyucujucim, dodrziavaju zdkladné hygienické pravidla.

15. Ziaci, ktori maju sluzbu, urobia poriadok v dielni, vyvetraju a so sthlasom vyu¢ujiceho odidu.

V Dolnom Kubine 02.09.2016 Mgr. Dasa Badanova

riaditelka Skoly
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Prevadzkovy poriadok skolskej kniznice

PozZiciavanie knih:

1. Ziak vstupuje do kniZnice vyluéne v sprievode knihovnicky.

2. Sprava sa pokojne a ticho, vrati zapoZi¢anu knihu a na poZiadanie si mozZe vybrat novu knihu.

3. Ziak si vybera knihu z regéla opatrne, aby neposkodil jej obal a strany.

4.V pripade, Ze si chce vybrat ind, vrati ju na pévodné miesto.

5. Knihovnicka vybratu knihu zaeviduje do Citatelského preukazu.

6. Citatel sa o pozi¢ané knihy vzorne stara, neposkodzuje ich akymkolvek spésobom, nepise do
nich.

7. Poskodené a stratené knihy hradi Citatel v pInej vyske.

8. Vypozi¢na doba na knihu je 1 mesiac.

9. Encyklopédie a ¢asopisy sa poziciavaju ziakom na Studium v kniznici, po dohovore s prislusSnym
vyucujucim na pripravu na olympiady, sutaze, prezentacie, referaty aj mimo kniznice.

Vyucovanie:

1. Ak je v kniZnici vyuCovanie, beseda, seminar alebo ind akcia, zakazuje sa vyberat z regalov
akukolvek literaturu, noviny a ¢asopisy.

2.V pripade, Ze akcia trva viac ako 1 vyucovaciu hodinu, cez prestavku vychadzaju zZiaci na chodbu
aj s desiatou a napojmi.

3. Do kniZnice sa vracaju opat v sprievode ucitela.

4. Ak Ziaci pocas hodiny pracuju s knihami, reSpektuju prikazy ucitela a pravidlad pri poziciavani
knih (bod 2, 3,4 a 7).

5. Nakolko je v priestoroch kniZznice umiestnené aj vyukové zariadenie, zakazuje sa s nim
akokolvek pocas pobytu v kniznici manipulovat.

V Dolnom Kubine 02.09.2016 Mgr. Dasa Badanova
riaditelka Skoly
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